Elektroninio dokumento nuorasas

VILNIAUS APYGARDOS ADMINISTRACINIO TEISMO
PIRMININKAS

JSAKYMAS
DEL SUSIPAZINIMO SU REGIONU ADMINISTRACINIAME TEISME ESANCIU BYLU
MEDZIAGA IR JOS KOPIJU DARYMO BEI ISDAVIMO
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2023 m. gruodZio  d. Nr. T-
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 103 straipsnio 1 dalimi,
Susipazinimo su administraciniuose teismuose iSnagrinéty byly medziaga taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos teisingumo ministro ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodZio 21 d.
jsakymu Nr. 1R-301/V-154, ir 2022 m. lapkric¢io 24 d. Lietuvos Respublikos administraciniy teismy
reorganizavimo jstatymu Nr. XI1V-1574:

1. Tvirtinu Susipazinimo su Regiony administraciniame teisme esanciy byly medziaga
ir jos kopijy darymo bei iSdavimo tvarkos aprasa (toliau — Aprasas) (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Vilniaus apygardos administracinio teismo pirmininko
2019 m. sausio 23 d. jsakyma Nr. TE-1 ,,Dél SusipaZinimo su Vilniaus apygardos administraciniame
teisme esanciy byly medziaga ir jos kopijy darymo bei iSdavimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

3. Pavedu:

3.1. teismo pirmininko pataréjai Kristinai Andrejevai jregistruoti Aprasa Teisés akty registre
(TAR);

3.2. teismo administracijos sekretorei Irenai Mialdunienei su Siuo jsakymu ir juo patvirtintu
ApraSu per DVS supazindinti teismo darbuotojus;

3.3. vyriausiajai specialistei Sigitai Gamulénienei paskelbti Aprasa teismo interneto
svetainéje, skyriuje ,,Teismo lankytojams*, srityje ,,Asmeny aptarnavimo tvarka“.

4. Nustatau, kad Sis jsakymas ir juo patvirtintas Aprasas jsigalioja 2024 m. sausio 1 d.

Teismo pirmininkas Gediminas Uzubalis
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PATVIRTINTA

Vilniaus apygardos administracinio teismo
pirmininko 2023 m. gruodzio d.
jsakymu Nr. T-

SUSIPAZINIMO SU REGIONU ADMINISTRACINIAME TEISME
ESANCIU BYLU MEDZIAGA IR JOS KOPIJU DARYMO BEI ISDAVIMO
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Susipazinimo su Regiony administraciniame teisme esanciy byly medZiaga ir jos kopijy
darymo bei iSdavimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja susipazinimo su Regiony
administraciniame teisme (toliau — teismas) nagrinéjamy bei iSnagrinéty administraciniy byly (toliau
- byla) medZiaga, byly dokumenty kopijy darymo, iSdavimo ir apmokéjimo uZ jas tvarka.

2. Sis ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos administraciniy byly
teisenos jstatymo (toliau — Jstatymas) nuostatomis ir Lietuvos Respublikos teisingumo ministro ir
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 21 d. jsakymu Nr. 1R-301/V-154 patvirtintomis
susipaZinimo su administraciniuose teismuose isnagrinéty byly medZiaga taisyklémis.

Il SKYRIUS
PROCESO DALYVIU IR BYLOJE NEDALYVAVUSIU ASMENU SUSIPAZINIMAS SU
BYLU MEDZIAGA

3. Proceso dalyviai su bylos medziaga, jskaitant teismo posédzio garso jrasa, turi teise
susipazinti Jstatymo nustatyta tvarka be atskiro leidimo.

4.  Proceso dalyviai, prisijunge prie Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portalo (toliau
— EPP), su byla ir joje vykstanciais procesais gali susipazinti naudodamiesi Lietuvos teismy
informacinés sistemos LITEKO (toliau — LITEKO sistema) Viesyjy elektroniniy paslaugy posistemiu
(toliau — EPP).

5. I$nagrinétos bylos medZiaga, iSskyrus medziaga ty byly, kurios buvo i$nagrinétos
uzdarame teismo posédyje arba dél kuriy yra priimta teismo nutartis pripazinti bylos medziaga
neviesa, yra viesa ir susipazinti su ja gali ir byloje nedalyvave asmenys. Tokig teis¢ Sie asmenys jgyja,
kai procesinis sprendimas byloje jsiteis¢ja. Nedalyvave byloje asmenys susipazinti su byla gali
Lietuvos Respublikos teisingumo ministro ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtinty susipazinimo
su administraciniuose teismuose i$nagrinéty byly medziaga taisykliy nustatyta tvarka.

6. Susipazinti su neiSnagrinétos bylos medZziaga turi teis¢ Istatyme nurodyti Lietuvos
Respublikos pareigiinai, kai tai reikalinga vykdant jy pareigas. Nurodyti asmenys susipazinti su
nei$nagrinétos bylos medZiaga ar jos dalimi gali tik pateike praSyma ir gave byla nagrinéjanéio
teis€jo, 0 jo nesant teismo pirmininko ar jo pavaduotojo leidima, kuris uzraSomas ant prasymao.

7. Susipazinimg Su byly medZiaga iki jos perdavimo j teismo archyva organizuoja su byla
nagrinéjanciu (iSnagrinéjusiu) teiséju dirbantis teismo posédziy sekretorius, jei byla perduota j teismo
archyva — teismo archyvarai. Susipazinimg su byly medZiaga organizuojantys teismo darbuotojai
atsakingi uz tinkama bylos medziagos paruosima susipazinti.

8. Proceso dalyvis, norédamas susipazinti su bylos medziaga, turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinantj ar kitag dokumentg (jgaliojima, atstovavimo sutartj ir pan.), jrodantj jo teis¢ susipazinti
su byla.

9. Byloje nedalyvaves asmuo, norintis susipazinti su iSnagrinétos bylos medziaga, turi
pateikti uzpildyta AprasSo 2 priede nustatytos formos byloje nedalyvavusiy asmeny praSyma leisti
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susipaZinti su isnagrinétos bylos medZiaga. PraSyme asmuo taip pat gali nurodyti pageidaujama
susipazinimo su byla datg ir laika.

10. Jei uZpildytas nedalyvavusio byloje asmens praSymas gaunamas per EPP, jis
registruojamas LITEKO sistemoje bylos korteléje procesiniy dokumenty registravimo bylose tvarka.
Jei uZpildytas asmens praSymas pateikiamas kitomis priemonémis (popierinis, el. pastu ar kt.) byloje,
ji gaves teismo darbuotojas uzregistruoja LITEKO sistemoje bylos korteléje. Teismo posédziy
sekretorius gauta praSyma kartu su byla perduoda byla iSnagrinéjusiam teiséjui, jei byla iSnagrinéjes
teis¢jas teisme nebedirba ar jo néra darbe ilgg laikg dél svarbiy priezas¢iy — teismo pirmininkui ar
teismo pirmininko pavaduotojui dél leidimo susipaZinti su iSnagrinétos bylos medZiaga iSdavimo. Jei
uzpildytas asmens praSymas gautas byloje, kuri perduota j teismo archyva, susipazinimg su byla
organizuoja teismo archyvarai, remdamiesi teis¢jo rezoliucija.

11. Teiséjas, 0 jo nesant teismo pirmininkas ar teismo pirmininko pavaduotojas sprendimag
dél leidimo iSdavimo priima ne véliau kaip per dvi darbo dienas nuo praSymo gavimo teisme dienos
ir uZzraSo ant asmens praSymo rezoliucijg. Jei atsisakoma leisti susipazinti su isnagrinétos bylos
medZiaga, tai pazymima rezoliucijoje ant asmens praSymo. Susipazinimg su bylomis organizuojantis
ApraSo 7 punkte nurodytas teismo darbuotojas ne véliau kaip per tris darbo dienas nuo prasymo
iSnagrinéjimo dienos rastu apie teis¢jo rezoliucijg informuoja praSyma pateikusj asmenj.

12. Teismo posédziy sekretorius ar teismo archyvaras ne véliau kaip per tris darbo dienas
nuo leidimo iSdavimo dienos paruoSia byla susipazinti ir informuoja asmenj apie susipazinimo laika.
Asmeniui atvykus j teismg susipazinti su byla, patikrina asmens dokumentus ir jsitikines, jog asmuo
turi teise susipazinti su bylos medZiaga, palydi ji j Lankytojy priimamajj ar kitg tam tikslui skirtg
patalpa teisme. Byloje nedalyvavusj asmenj supazindina su Apraso reikalavimais ir duoda pasirasyti
ant pateikto praSymo leisti susipazinti su bylos medZiaga.

13. ISduodamas byla susipazinti susipazinimg Su byla organizuojantis teismo darbuotojas
perspéja asmenj, kad jam draudziama:

13.1. iSsinesti byla iS teismo patalpy;

13.2. perduoti byla susipazinti kitiems asmenims;

13.3 susipazinti su bylos medziagos dalimi, su kuria susipazinimas ribojamas;

13.4. lankstyti bylos lapus, raSyti pastabas, braukyti, plésyti ar kitaip gadinti bylos medziaga;

13.5. kopijuoti bylos medziagg negavus teiséjo leidimo. Kopijuoti bylos medziaga su byla
susipazjstantys proceso dalyviai gali Apraso Il skyriuje nustatyta tvarka.

14. Teismo komendantas arba byl susipazinti iSdaves teismo darbuotojas stebi, kad su byla
susipazjstantis asmuo laikytysi nustatytos tvarkos. Pastebéjes ar gaves informacijos i$ teismo
komendanto, kad su byla susipaZjstantis asmuo elgiasi netinkamai (pléso bylg, be leidimo kopijuoja
bylos medziaga ar pan.), byla susipazinti iSdaves darbuotojas suraSo ApraSo 3 priede nustatytos
formos aktg, kurj pasiraSo ir susipazjstantis su bylos medziaga asmuo. Jeigu asmuo atsisako
pasiraSyti, tai nurodo akte, apie pazeidimg informuoja Teismo rastinés skyriaus vedéja ar Teismo
rasStinés skyriaus biuro vedéja.

15. Proceso dalyvio dokumento kopija, jrodancio teis¢ susipaZinti su bylos medZiaga
(igaliojima ar kt.), jei anksciau Sis dokumentas byloje nebuvo registruotas, susipazinimg su byla
organizuojantis teismo darbuotojas uZregistruoja ir jrisa j byla, o elektroninéje byloje — suskaitmenina
ir prideda LITEKO sistemoje prie bylos kortelés bei patvirtina kopijos tikruma elektroniniu parasu.

16. Jei asmuo pageidauja susipaZinti su teismo posédzio garso jrasu, susipazinimg su byla
organizuojantis darbuotojas jj iS LITEKO sistemos jraso j kompiutering laikmeng, paruoSia teismo
kompiuterj, skirta perklausyti (susipazinti) su garso jrasais bei bylos medziaga ir duoda jam
perklausyti garso jrasa.

17. Jei asmuo pageidauja susipazinti su elektronine byla, susipazinimg su byla
organizuojantis teismo darbuotojas suformuoja elektroninés bylos apyrasa, t. y. atsiuncia visus bylos
dokumentus ir juos perkelia j kompiuterine laikmeng bei jraso j teismo kompiuterj, skirtg perklausyti
(susipazinti) su garso jrasais bei bylos medziaga.

18. Jei dél objektyviy aplinkybiy (su byla susipaZjsta kitas asmuo, su byla dirba teis¢jas,
byla issiysta IS teismo ir kt.) byla negali bati pateikta susipazinti, susipazinimg su byla organizuojantis
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teismo darbuotojas apie tai informuoja asmenj ir nurodo, kada bus galima susipaZinti su byla. Byla
gali biiti neteikiama susipazinti teismo posédzio dieng ar atidéjus sprendimo priémima ir paskelbima.

19. Su bylos medzZiagos dalimi, kuri teismo nutartimi pripaZinta nevieSa, proceso
dalyviams leidZiama susipaZinti [statymo ir nevieSsy dokumenty tvarkymo teisme nustatyta tvarka.

20. Bylos susipazinti pateikiamos suristos, bylos lapai sunumeruoti, byloje turi bati
padarytas bylos dokumenty apyraSas. Elektroninés teismo proceso bylos medZiaga paruoSiama
susipazinti naudojant LITEKO sistemos funkcionalumg ,,Bylos apyraSas®. Jei elektroninéje byloje
yra originaliy popieriniy dokumenty, jie pateikiami susipazinti kartu su elektroniniais dokumentais.

21. Byla susipazinti iSdaves proceso dalyviui teismo darbuotojas LITEKO sistemos bylos
korteléje pazymi jvykj, kad su byla susipazino proceso dalyvis, ir nurodo jo duomenis.

5 111 SKYRIUS 3
BYLOS MEDZIAGOS KOPIJU DARYMO IR ISDAVIMO TVARKA

22. Bylos medziagos kopijas, jskaitant ir teismo posédzio garso jraso kopija, turi teise gauti
tik proceso dalyviai ir dalyvaujantys byloje asmenys Jstatymo nustatyta tvarka.

23. Proceso dalyvis, susipazjstantis su byla pagal ApraSe nustatyta tvarkg ir pageidaujantis
gauti bylos medZiagos kopijas, tai nurodo Apraso 1 priede nustatytos formos praSyme leisti pasidaryti
bylos medZiagos kopijas (toliau Siame skyriuje — PraSymas). Prasyma proceso dalyvis gali pateikti
pastu, per EPP ar kitomis elektroninio rysio priemonémis. Popierinj Prasyma gaves ir kopijy iSdavima
organizuojantis teismo darbuotojas jj uzregistruoja, jrisa j byla, elektroninéje byloje suskaitmenina ir
jikelia j LITEKO sistemos bylos kortelg bei patvirtina kopijos tikruma.

24. Bylos medZiagos kopijos daromos tik gavus teiséjo, 0 jo nesant teismo pirmininko ar
teismo pirmininko pavaduotojo leidima. Sprendima dél leidimo kopijuoti bylos medziaga priima byla
nagrinéjantis ar ja iSnagringj¢s teiséjas. Jei byla iSnagrinéjes teis¢jas teisme nebedirba ar dél
objektyviy priezas¢iy (atostogos, nedarbingumas ir kt.) jo ilga laikg néra darbe — kolegijos narys,
teismo pirmininkas ar teismo pirmininko pavaduotojas.

25. Gaves leidimg daryti bylos medziagos kopijas, jas daro susipazinimg su byla
organizuojantis teismo darbuotojas. Atsizvelgdamas j prasomy bylos medziagos kopijy skaiciy,
informuoja prasymg pateikusj asmenj, kada bylos medziagos kopijos bus padarytos, ir nurodo
asmeniui, kokj mokestj jis privalo sumokéti uz suteiktas paslaugas Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nustatyta tvarka.

26. Gave leidima daryti bylos medziagos kopijas ApraSo 22—-24 punktuose nustatyta tvarka,
proceso dalyviai turi teise bylos medziagos kopijas pasidaryti sava jranga (kopijuoti, fotografuoti ir
kt.) nemokamai.

27. Jei asmuo pageidauja gauti teismo posédzio garso jraso kopija, ji asmeniui iSduodama
ApraSo 22-24 punktuose nustatyta tvarka.

28. Teismo posédziy garso jrasy kopijos daromos tik j teismo jgyta vienkartinio jraSymo
laikmeng — vienkartinio jraSymo kompaktinj diska.

29. PraSymg pateikusiam asmeniui bylos medziagos ar teismo posédzio garso jraso kopijos
turi bati padarytos ne véliau kaip per tris darbo dienas.

30. Bylos medziagos kopijos paprastai netvirtinamos, tik asmeniui pageidaujant tvirtinamos
Dokumenty rengimo taisykliy ir teismo pirmininko jsakymu nustatyta procesiniy dokumenty
tvirtinimo tvarka.

31. Bylos medziagos kopijos iSduodamos tik gavus apmokéjima uz kopijas patvirtinantj
dokumenta.

32. Asmeniui pageidaujant, bylos medZiagos kopijos gali biti i$siystos pastu (popierinés ar
jrasytos j kompiutering laikmeng) bei elektroninio rySio priemonémis, gavus apmokéjimag uz kopijas
patvirtinant] dokumentg.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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33. Asmenims, pazeidusiems Apraso reikalavimus, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta atsakomybé.

34. Sio ApraSo nuostatos taikomos tiek, kiek nepriestarauja galiojantiems jstatymams ir
Kitiems teisés aktams.
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SusipaZinimo su Regiony
administraciniame teisme esanciy byly
medZiaga ir jos kopijy darymo Dbei
iSdavimo tvarkos apraso

1 priedas

(asmens vardas ir pavardé)

(procesiné padétis)

(kontaktiniai duomenys)

Regiony administraciniam Rezoliucijos vieta
teismui

PROCESO DALYVIO PRASYMAS
LEISTI PASIDARYTI BYLOS MEDZIAGOS KOPIJAS

20 m. d. Nr.
(data)

PraSau iSduoti bylos medZiagos kopijas / kopijuosiu savo jranga:
(nereikalinga iSbraukti)

(nurodyti bylos toma, jei byla sudaro daugiau kaip vienas tomas, bylos lapus ar dokumento pavadinima)

PraSau iSduoti teismo posedziy garso jraSy kopijas:

IS viso lapy.

(parasas) (vardas, pavardé)
Mokescio uz kopijas suma:

(pildo teismo posédziy sekretorius / teismo archyvaras)
Apmokéjima uz kopijas patvirtinan¢io dokumento data ir numeris
(pildo teismo posédziy sekretorius / teismo archyvaras, gaves apmokéjima uz
kopijas patvirtinantj dokumenta)
Bylos medZiagos kopijas pageidauju atsiimti (pazyméti pageidaujamg gavimo biuda):

atvykes ] teismag |:|

pastu []

(adresas korespondencijai)
elektroniniu pastu

(elektroninio pasto adresas)
Dokumenty Kkopijas gavau (kopijas gavusio
asmens vardas, pavardé, parasas, data)
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SusipaZinimo su Regiony administraciniame teisme
esanciy byly medziaga ir jos kopijy darymo bei iSdavimo
tvarkos apraso

2 priedas

(vardas, pavardé)

(asmens tapatybe liudijan¢io dokumento pavadinimas, iSdavimo data, Nr.)

(kontaktiniai duomenys)

Regiony administraciniam teismui
Rezoliucijos vieta

BYLOJE NEDALYVAVUSIU ASMENU
PRASYMAS
SUSIPAZINTI SU ISNAGRINETOS ADMINISTRACINES BYLOS MEDZIAGA

20 m. d. Nr.

PraSau leisti susipazinti su teisme (teismo archyve) saugomos administracinés bylos
Nr. medziaga.

(jei nezinomas bylos Nr., nurodyti proceso Salis arba kitus bylos pozymius, teismo posédziy datas)

Susipazinimo tikslas —

(parasas) (vardas, pavardé)

Su Susipazinimo su Regiony administraciniame teisme esanc¢iy byly medziaga ir jos kopijy
darymo bei iSdavimo tvarkos apraSu susipazinau. Susipazindamas (-a) su iSnagrinétos bylos medziaga ir
susipazings (-usi) su ja jsipareigoju laikytis asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty ir
reikalavimy, gerbti asmeny teise j privaty gyvenima bei informacija naudoti tik praSyme nurodytu tikslu.

(parasas) (data)
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Susipazinimo su Regiony administraciniame teisme
esanciy byly medZiaga ir jos kopijy darymo bei iSdavimo
tvarkos apraso

3 priedas

(darbuotojo pareigos, vardas, pavardé)

Regiony administracinio teismo pirmininkui

AKTAS
DEL SUSIPAZINIMO SU BYLOS MEDZIAGA TVARKOS PAZEIDIMO
20 m. d. Nr.
(data)

Informuoju, kad

(vardas, pavardg)
pazeidé Susipazinimo su Regiony administraciniame teisme esanciy byly medziaga ir jos kopijy darymo bei
iSdavimo tvarkos apraSe nustatyta tvarka, t. y. nustatyta, kad byloje

(bylos numeris)
(akta surasiusio darbuotojo parasas) (vardas, pavarde)
(su byla susipaZjstan¢io asmens parasas) (vardas, pavarde)

(Zyma apie asmens atsisakymg pasiraSyti akta)
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DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Vilniaus apygardos administracinis teismas

Dokumento pavadinimas (antrasté)

Dél susipaZinimo su Regiony administraciniame teisme
esanciy byly medziaga ir jos kopijy darymo bei iSdavimo
tvarkos aprasSo patvirtinimo

Dokumento registracijos data ir numeris

2023-12-19 Nr. T-125

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo
registracijos numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo zymuo ADOC-V1.0
Pagrindinio dokumento priedy skaicius 0
Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skai€ius |0

Paraso paskirtis

pasiradymas

Parasa sukirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Gediminas Uzubalis

Pirmininkas
Paraso sukiirimo data ir laikas 2023-12-19 09:59:46 GMT+02:00
Paraso formatas XAdES-T

Laiko zymoje nurodytas laikas

2023-12-19 09:59:59 GMT+02:00

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

RCSC IssuingCA

Sertifikato galiojimo laikas

2022-03-17 12:41:16 GMT+02:00 - 2024-03-16 12:41:16
GMT+02:00

Informacija apie bidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uztikrinti

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas
elektroninis dokumentas, pavadinimas

Lietuvos teismy informaciné sistema

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio (-
iy) paraso (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Atitinka specifikacijos keliamus reikalavimus.
Visi dokumente esantys elektroniniai parasai galioja.
(2023-12-19 14:11:02)

Elektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir
ja atspausdines darbuotojas

Nuorasg suformavo LITEKO 2023-12-19 14:11:02

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys
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